CHRIST
CHURCH
CATHEDRAL

GUIA RAPIDA DE INICIO EN
REALM

Inicie sesién en Realm en onrealm.org/cccindy.

iUsando Realm se puede actualizar la informacion de su Q
perfil, determinar qué informacién es accesible para otros

usuarios, administrar sus contribuciones, comunicarse con

otros usuarios, encontrar nuevas formas de participary

mas!

SECCION 1. Su Perfil

La informacion de contacto nunca es publica ni se puede buscar en Internet. Cualquier informacion
que elija hacer visible para la comunidad CCC siempre estara protegida detrds de un inicio de sesién.
Por razones de seguridad, compartir informacién de contacto para nifios menores de 18 afios esta
limitado. Los nifios menores de 13 afios no podran participar y no podrdn registrarse.

Informacion del Perfil

Para actualizar la informacién de su perfil, haga clic en su nombre en la esquina superior derecha
y seleccione Conectar. Revise su informacion de contacto y si desea cambiar algo, haga clic en el
botdn azul Editar Perfil. Tenga en cuenta que hay dos pestafas para la informacion de su perfil:
Informacién de contacto e Informacién personal. En la segunda pestafia, Habilidades e Intereses
son caracteristicas nuevas que esperamos ayuden a los miembros a conectarse con los
ministerios.

iRecuerde hacer clic en Guardar cuando termine!
Su Foto

Si no ve una foto de perfil junto a su nombre en su pagina de perfil. Haga clic en el circulo azul
grande con sus iniciales y seleccione Nueva foto de perfil.

Nota: Las imagenes cargadas deben tener 172x172 pixeles.
Su Privacidad

Para determinar quién puede ver la informacion de su perfil, seleccione Administrar privacidad
debajo de su nombre en la esquina superior derecha. Hay cuatro niveles de privacidad y, si elige
Privacidad personalizada, puede establecer diferentes niveles de privacidad para diferentes datos
de contacto.
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Niveles de Privacidad:

e Cualquier persona en la Iglesia: la informacién es visible para todos los
usuarios de Realm. Los inicios de sesidén de Realm estan limitados a miembros
de CCCy participantes habituales.

e Lideres y miembros del grupo/equipo de servicio: si es miembro de algin
grupo, como un comité o un gremio de adoracidn, todos los miembros del
grupo podran ver su informacion.

e Lideres: si es miembro de algun grupo, solo los lideres del grupo podran ver su
informacién.

e Solo usuarios con permiso: solo el personal y los administradores podran ver
su informacioén.

Nota: Una vez que crees un perfil en Realm, todos los miembros de CCC podran ver su nombre y su
foto (si la subid).

SECCION 2. El Directorio

Una de las principales solicitudes de los miembros de Iglesias de todo el mundo es tener un directorio de
miembros. Desafortunadamente, los directorios de miembros son notoriamente poco confiables porque
tan pronto como se publica uno, una familia se muda, se une, nace un bebé, etc. Con el directorio en
linea de Realm, siempre estd actualizado.

Ademas, las preocupaciones sobre la privacidad de los miembros dificultan la publicacién de un
directorio tradicional, pero los usuarios de Realm pueden especificar exactamente quién puede ver qué
partes de su informaciéon de contacto. (Consulte Su privacidad mas arriba).

El directorio se encuentra en el menu de la izquierda. Puede buscar por nombre, apellido o una
combinacion de ambos. Al escribir "Gray", apareceran Gray Lesesne y Merrill Grayson. Al escribir "Gr Le"
aparecera Gray Lesesne.

Segun la configuracién del usuario, puede ver informacion de contacto, informacién personal,
membresia de grupo y miembros de la familia.

Nota: Cualquiera que inicie sesion en Realm serd incluido en el directorio en linea. Es posible que los
miembros que no hayan creado un perfil en linea no se encuentren en el directorio en linea. Este
criterio de participacion protege la privacidad y sequridad de todos los miembros de la Catedral.

SECCION 3. Donaciones (Giving)

En Realm, los usuarios pueden ver facilmente su historial de donaciones, agregar o administrar
contribuciones y crear nuevas ofrendas de compromiso (promesas).
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Historial de Donaciones

Para ver su historial de donaciones, administrar donaciones programadas o crear una nueva
promesa, haga clic en Donacidn en el menu de la izquierda.

De forma predeterminada, el historial de donaciones muestra las donaciones del afio hasta la fecha.
Para ampliar sus resultados, seleccione el icono de filtro y ajuste el rango de fechas o seleccione un
fondo especifico.

Administrar Donaciones Programadas

Para programar una donacién Unica o recurrente, haga clic en el botén azul + Dar (Giving).
Esto es especialmente Util para cualquiera que se haya comprometido a dos campaiias
separadas (como el fondo general y las subvenciones/becas de Compromiso) porque puede
asegurarse de que cada donacién se dirija de manera adecuada.

Si anteriormente programé una donacidn recurrente y desea actualizarla, haga clic en Programado
(Scheduled).

Crear una Ofrenda de Compromiso (Pledge)

Para crear una nueva contribucién, haga clic en el botdn gris +Promesa (Pledge) y seleccione a
qué fondo desea comprometerse. Puede crear hasta un compromiso por fondo.

Si desea cambiar una promesa existente por cualquier motivo, comuniquese con la oficina de la
Catedral.

SECCION 4. Comunicaciones

Cuando inicie sesion por primera vez en Realm, vera una seccidn de noticias que recuerda a Facebook.
Vera noticias para todos los usuarios, asi como noticias para sus grupos especificos.

En Comunicaciones a la izquierda, vera Bandeja de entrada, Charlar (Chat) e Historia. Su bandeja de
entrada contiene todos los mensajes que le enviaron (tal vez mensajes de un lider de grupo a todo el
grupo, por ejemplo). Actualice su configuracion de notificaciones en el menu debajo de su nombre en la
parte superior derecha de la pantalla.

Puede crear una nueva publicacién en el servicio de noticias para compartir informacion con otros
usuarios. Por ejemplo, si conoce un evento que podria interesar a los miembros del CCC, compartalo
aqui. Si lees un articulo de noticias que corresponde a la misién de CCC, icompartelo aqui!

La seccidn Charlar se permite enviar y recibir mensajes directos con otros usuarios de Realm. Para crear
un mensaje nuevo, haga clic en el signo mas en la parte superior de la pagina.

La seccion Historial muestra toda la actividad de comunicaciones.
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SECCION 5. Participar

Todos los miembros de CCC que utilizan Realm son miembros del grupo Christ Church Cathedral, pero
algunos miembros pertenecen a grupos adicionales, como un comité o un grupo de servicio. Todos
sus grupos aparecen en Grupos en el menu de la izquierda.

Los miembros del grupo pueden ver noticias de los lideres de su grupo y de otros miembros del
grupo, compartir sus propias actualizaciones, ver una lista de participantes y enviar mensajes a
todos o algunos miembros del grupo, y ver cualquier archivo que los lideres del grupo hayan
agregado.

Nota: Es posible que algunos lideres de grupo hayan deshabilitado o limitado la publicacién en las
fuentes de noticias del grupo.

¢Quieres involucrarse mas? Haga clic en Buscar grupos para buscar grupos de CCC. Si encuentra
un grupo que le interesa, puede enviar un mensaje directo a un lider de grupo o hacer clic en
Unirse al grupo.

Continuar Explorando

Esperamos que esta guia le haya sido util, pero no pretende ser exhaustiva. Siéntase libre de
curiosear y explorar a su propio ritmo.

Ayuda Adicional

La ayuda siempre esta disponible a través del signo de interrogacion en la parte superior derecha de la
pantalla.

Si tiene alguna pregunta o inquietud, comuniquese con la Coordinadora Ejecutiva de CCC, Lauren Good,
en laureng@cccindy.org o al 317-636-4577, ext. 113.

DESCARGUE LA APLICACION MOVIL

Lleve sus conexiones CCC en el bolsillo con la aplicacién mévil Realm Connect, disponible para iPhone y
Android. Aunque tiene una interfaz ligeramente diferente, la aplicacidn tiene las mismas funciones que la
versién de escritorio. Encuéntrela en su tienda de aplicaciones.
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